КОНТРОЛЬНЫЕ ЗАДАНИЯ ДЛЯ СТУДЕНТОВ ЗАОЧНОЙ ФОРМЫ ОБУЧЕНИЯ
«Юриспруденция»
Контрольные задания состоят из трех частей:
I. Реферат по теме программы.
П. Вопросы из содержания практического занятия.
III. Ответы на вопросы тестов.
Вариант 1
I. Компьютерные технологии интеллектуальной поддержки юридических ре​шений.

П. Описать основные понятия и последовательность операций, необходимых для решения следующих задач:

1. Средства и методы тиражирования документов.
2. Технология сканирования и распознавания текстов.
3. Обзор программ для компьютерного перевода документов.
4. Технология компьютерного перевода документов.
5. Средства автоматизации управления документооборотом организации. 
6. III. Дать ответы на вопросы тестов.
Вариант 2
I. Подходы к оценке эффективности информационных технологий в юридической деятельности.

П. Описать последовательность основных операций в СУБД Access, необходи​мых для решения следующих задач:

1. Построение однотабличных и многотабличных запросов на выборку данных.
2. Создание новой таблицы с помощью запроса.
3. Разработка запросов на обновление, добавление и удаление записей.
4. Формирование параметрических и перекрестных запросов.
5. Организация вычислений в запросах. 
6. III. Дать ответы на вопросы тестов.
Вариант 3
I.  Основы построения инструментальных средств информационных техноло​гий.

П. Описать основные понятия и операции, необходимые для решения следую​щих задач в MS Excel:

1. Классификация методов анализа операций с данными.
2. Технологии статистического анализа данных.
3. Прогнозирование значений характеристик данных.
4. Реализация технического анализа данных.
5. Определение оптимальных моментов времени для принятия решений в не​стандартных ситуациях.
III. Дать ответы на вопросы тестов. 
Вариант 4

I.  Назначение и виды корпоративных информационных систем. 

П. Описать основные понятия и операции, необходимые для решения следую​щих задач:

1. Назначение и структура операционной системы.
2. Антивирусные программы и работа с ними.
3. Использование средств архивации файлов.
4. Оптимизация расположения файлов в дисковой памяти.
5. Организация поиска информации в рамках компьютера, компьютерной сети. 
6. III. Дать ответы на вопросы тестов.
Вариант 5
I.  Использование интегрированных программных продуктов.
П. Описать последовательность основных операций, необходимых для реше​ния следующих задач:

1. Проектирование базы данных: анализ предметной области, определение сущностей и их атрибутов, связей между сущностями.

2. Разработка логической структуры базы данных.
3. Создание реляционной базы данных с использованием СУБД Access.
4. Разработка структуры таблиц, ввод и корректировка данных в таблицы.
5. Формирование схемы данных: добавление таблиц в схему данных, установ​ка связей между таблицами, обеспечение целостности данных.
III. Дать ответы на вопросы тестов. 
Вариант 6
I. Обзор перспектив развития информационных технологий управления. 

П. Описать основные понятия и последовательность операций, необходимы для решения следующих задач:

1. Выполнение юридических расчетов в MS Excel.
2. Планирование юридических мероприятий.
3. Использование специальных функций MS Excel.
4. Многовариантный анализ данных в MS Excel.
5. Защита данных в MS Excel.
III. Дать ответы на вопросы тестов. 
Вариант 7
I. Состав и сущность информационных технологий.
П. Описать последовательность основных операций, необходимых для реше​ния следующих задач:

1. Использование шаблонов в MS Word и MS Excel, создание и изменение шаблонов.
2. Редактирование и форматирование текстовых документов.
3. Разработка серийных документов в MS Word.
4. Вставка рисунков SmartArt в документ.
5.
Использование средств защиты документов.
III. Дать ответы на вопросы тестов.
Вариант 8
I. Технологии искусственного интеллекта и экспертные системы. П. Описать основные понятия и операции, необходимые для решения следую​щих задач:

1. Назначение и виды компьютерных презентаций.
2. Способы создания презентаций в MS PowerPoint.
3. Технологии подготовки компьютерных презентаций с помощью MS PowerPoint.
4. Использование спецэффектов в компьютерных презентациях.
5.
Разработка интерактивных презентаций.
III. Дать ответы на вопросы тестов.

Вариант 9
I.
 Инструментальные средства компьютерных технологий информационного обслуживания юридической деятельности.

II.
Описать основные понятия и последовательность операций в MS Excel, не​
обходимых для решения следующих задач:

1. Технология выполнения юридических расчетов.
2. Инструменты статистического анализа данных.
3. Техника работы с пакетом анализа данных.
4. Виды и использование встроенных функций MS Excel.
5. Технология прогнозирования данных.
III.
Дать ответы на вопросы тестов.
Вариант 10
I. Информационные технологии документационного обеспечения юридиче​ской деятельности.

П. Описать основные понятия и операции, необходимые для решения следую​щих задач:

1. Классификация потоков данных и их характеристик.
2. Многовариантный анализ данных в MS Excel.
3. Консолидация данных в MS Excel.
4. Построение и использование сводных таблиц в MS Excel. 
III. Дать ответы на вопросы тестов.
Вариант 11
I.
Обеспечение безопасности данных при использовании информационных технологий.

II.
Описать основные понятия и операции, необходимых для решения следую​щих задач:

1. Понятие и структура информационной модели.
2. Реализация процесса оптимизации в MS Excel.
3.Анализ полученных результатов с использованием отчетов. 

4. Решение задачи оптимизации с помощью теории вероятностей.
III.
Дать ответы на вопросы тестов.
Вариант 12
I. Технологии обработки юридической информации на основе табличных про​цессоров.

П. Описать основные понятия и операции, необходимые для решения следую​щих задач в СУБД Access:

1. Назначение и способы создания форм.
2. Использование форм при работе с данными.
3. Организация вычислений в формах.
4. Построение форм, включающих в себя диаграммы. 
5. III. Дать ответы на вопросы тестов.
Вариант 13
I.
Интегрированный программный пакет MS Office.
II.
Описать основные понятия и операции, необходимые для решения следующих задач:

1. Программные продукты, используемые при подготовке текстовых докумен​тов.
2. Антивирусные программы и работа с ними.
3. Использование средств архивации файлов.
4. Оптимизация расположения файлов в дисковой памяти.
5. Организация поиска информации в справочно-поисковых системах.
III.
Дать ответы на вопросы тестов.
Вариант 14
I. Системы электронного документооборота.
П. Описать основные понятия и операции:
1. Понятие архитектуры компьютера.
2. Классификация архитектур компьютера. 
3.Принципы построения компьютера.
4. Классы компьютеров и принцип действия.
5. Структура компьютера.
III. Дать ответы на вопросы тестов. 
Вариант 15
I. Использование MS Excel для юридических расчетов.
П. Описать основные понятия и операции, необходимые для решения следую​щих задач:

1. Способы создания баз данных в СУБД Access.
2. Инструменты статистического анализа юридических данных в MS Excel.
3. Использование основных функций MS Excel.
4. Создание, изменение и применение шаблонов в MS Word.
5. Использование средств архивации файлов. III. Дать ответы на вопросы тестов. 
6. Вариант 16
I. Организация компьютерных информационных систем.
П. Описать основные понятия и операции, необходимые для решения следую​щих задач:

1. Назначение и виды компьютерных презентаций.
2. Способы создания презентаций в MS PowerPoint.
3.
Технологии   подготовки   электронных   презентаций   с   помощью   MS PowerPoint.
4. Использование спецэффектов в компьютерных презентациях.
5. Разработка интерактивных презентаций. 
6. III. Дать ответы на вопросы тестов. 
7. Вариант 17
I. Технологии использования систем управления базами данных.
II. Описать последовательность основных операций, необходимых для реше​ния следующих задач:

1. Понятие и структура информационной модели, используемой при решении юридических задач.
2. Реализация процесса оптимизации в MS Excel.
3. Анализ полученных результатов с использованием отчетов.
III.
Дать ответы на вопросы тестов.
Вариант 18
I.
Организация и средства информационных технологий обеспечения юриди​ческой деятельности.

II.
Описать основные понятия и операции, необходимые для решения следую​щих задач:

1. Использование специальных функций MS Excel
2. Многовариантный анализ данных в MS Excel.
3. Использование графических средств MS Excel для анализа данных.
4. Защита данных в MS Excel.
III.
Дать ответы на вопросы тестов.
Вариант 19
I.  Технологии распределенной обработки информации.
П. Описать основные понятия и операции, необходимые   для решения сле​дующих задач:

1. Назначение и создание отчетов в СУБД Access.
2. Создание макросов для решения задач управления базой данных.
3. Инструменты статистического анализа данных в MS Excel.
4. Вставка формул в текстовые документы.
5. Виды, назначение и использование антивирусных программ.
III. Дать ответы на вопросы тестов
ТЕСТЫ ДЛЯ ПРОВЕРКИ ЗНАНИЙ

Тесты могут иметь один или несколько правильных ответов.
1.
Информационные технологии - это:
1) использование компьютерных средств для обработки информации;
2) совокупность методов и программно-технических средств для реализации информационных процессов;
3) использование информационных ресурсов на базе вычислительной техники и информационных систем;
4) применение компьютерных средств с целью снижения трудоемкости про​цессов использования информационных ресурсов.
2.
Какие из перечисленных устройств являются внешними?
1) жесткий диск;
2) оперативная память;
3) стример;
4) кэш память.
3.
В какой последовательности следует выполнять оптимизацию дискового
пространства?

1) дефрагментация;
2) лечение  диска;
3) очистка  диска;
4) проверка  диска.
4.
Какие из указанных средств не используются при защите данных от виру​сов?

1) антивирусные программы;
2) резервное копирование;
3) сетевые фильтры;
4) стабилизатор питания.
5.
Информация - это:
1) набор букв или цифр;
2) набор образов, сохраненных на материальном носителе;
3) сведения, уменьшающие неопределенность знаний об окружающем мире;
4) набор символов.
6.
Разрядность процессора измеряется количеством:
1) обрабатываемых символов;
2) цифр в целой части числа;
3) двоичных символов, одновременно обрабатываемых процессором;
4) цифр в дробной части числа.
7.
Информационные технологии называются опорными, если могут приме​няться:

1) при решении основных задач;
2) в любой сфере деятельности человека;
3) на любом компьютере;
4) в любой стране.
8.
Скорость передачи данных в компьютерных системах измеряется количест​вом: 
1) времени, затраченного на ожидание начала поступления данных;
2) времени, затраченного на передачу данных;
3) символов, содержащихся в сообщении;
4) двоичных символов, передаваемых в единицу времени.
9.
Какие операции можно выполнять в диалоговом окне Открытие документа
MS Word?

1) просмотр свойств документов;
2) удаление документов;
3) просмотр документов;
4) печать документов.
10.
Операционная система - это:
1) набор основных операций для информационных технологий;
2) набор программ, имеющихся на любом компьютере;
3) программные средства, предназначенные для проверки правильности рабо​ты аппаратных средств компьютера;
4) комплекс программ, обеспечивающих работу всех средств компьютера.
11.
Юридическая сила электронных документов обеспечивается с помощью реквизитов:

1) код источника и код формы документа;
2) электронная подпись ответственного лица;
3) дата и номер документа;
4) виза юриста.
12.
Какие функции MS Excel используются при выполнении экономических вычислений?

1) математические;
2) финансовые;
3) статистические;
4) аналитические.
13.
Какие операции в MS Word можно выполнять со стилями?
1) копирование;
2) удаление;
3) создание;
4) изменение.
14.
Технология работы с табличным процессором MS Excel использует поня​тие:

1) относительного адреса размещения данных;
2) абсолютного и относительного адреса размещения данных;
3) полного адреса файла с исходными данными;
4) полного адреса файла с результатами обработки данных.
15.
В чем состоит назначение операционной системы?
1) обеспечение работы всех устройств компьютера и общения пользователя с устройствами компьютера;
2) обеспечение работы с текстовой информацией;
3) обеспечение работы со звуковой информацией;
4) обеспечение работы с графической информацией.
16.
Интегрированный программный продукт - это набор программ, обеспечи​вающий:

1) решение задач определенного класса;
2) совместимость форматов файлов при использовании этих программ;
3) однотипную работу с данными, их обмен;
4) формирование одной общей программы на основе данного набора.
17.
В какой последовательности выполняются вычисления в MS Excel?
1) сложение;
2) умножение;
3) возведение в степень;
4) действия в скобках.
18.
Выберите вариант, в котором объемы памяти расположены в порядке воз​растания:

1) 10 бит, 2 байта, 20 бит, 1 Кбайт, 1010 байт;
2) 10 бит, 20 бит, 2 байта, 1010 байт, 1 Кбайт;
3) 10 бит, 20 бит, 2 байта, 1 Кбайт, 1010байт;
4) 10 бит, 2 байта, 20 бит, 1010 байт, 1 Кбайт.
19.
Система управления базами данных обеспечивает:
1) создание баз данных;
2) использование баз данных;
3) программирование задач обработки данных;
4) размещение данных в компьютерных системах.
20.
При внедрении в документ MS Word объекта, созданного в другом прило​жении:

1) объект конвертируется в формат программы MS Word;
2) объект может редактироваться средствами создавшего его приложения;
3) объект может редактироваться средствами программы MS Word;
4) объект может сохранять связь с исходным документом.
21.
К какому результату приводит установка защиты ячейки в MS Excel?
1) нельзя редактировать содержимое ячейки;
2) в ячейке могут быть скрыты формулы;
3) в ячейке не будут отображаться никакие данные;
4) в ячейку нельзя вводить никакие новые данные.
22.
Для документов каких форматов может быть выполнен автоматизирован​ный перевод с помощью программы PROMT Professional?
1) *.doc;
2) *.wmf;
3) *.html;
4) *.rtf.
23.
Технологии распределенной обработки информации обеспечиваются:
1) коммуникационными информационными технологиями;
2) технологиями доступа к распределенным ресурсам и коммуникационными информационными технологиями;
3) технологиями передачи файлов;
4) технологиями распределения памяти.
24.
Какими способами можно создать базу данных в СУБД Access?
1) с помощью шаблона;
2) с помощью Мастера;
3) с помощью Конструктора;
4) путем создания пустой базы данных.
25.
На какую вкладку текстового редактора MS Word следует перейти, чтобы
выполнить операцию Слияние'?
1) Ссылки;
2) Рецензирование;
3) Рассылки;
4) Главная.
26.
Какие инструменты используются в MS Excel для выполнения статистиче​ского анализа данных?

1) математические функции;
2) статистические функции;
3) пакет анализа данных.
4) диаграммы;

27.
Корпоративная информационная система - это система:
1) представляющая информацию персоналу предприятия для принятия управ​ленческих решений;
2) использующая информационные технологии для оперативного учета;
3) автоматизированного проектирования фирменной продукции;
4)
обеспечивающая связи между подразделениями
корпорации.

28.
Основные методы обеспечения информационной безопасности:
1) правовые, регламентирующие информационные отношения в обществе;
2) программно-технические,
исключающие несанкционированный доступ, искажение и утечку информа​ции;

3)
организационно-экономические,
Направленные на стандартизацию способов и средств защиты информации, контроль над действием персонала;

29.
Системы управления базами данных могут использовать следующие моде​
ли представления данных:

1) иерархические;
2) сетевые;
3) коммуникационные;
4) реляционные.
30.
Какими свойствами характеризуется операция Автозамена,  используемая при подготовке текстового документа?
1) работает в автоматическом режиме;
2) работает под управлением пользователя;
3) исправляет ошибки в момент ввода текста;
4) исправляет ошибки в ранее введенном тексте.
31.
Какие словари можно подключать при выполнении перевода в программе
PROMT Professional?

1) электронный словарь;
2) генеральный словарь;
3) пользовательский словарь:
4) специализированные словари.
32.
Что такое СУБД?
1) система удаления баз данных;
2) система управления базами данных;
3) совместимость удаленных баз данных;
4) совместное управление большими данными.
33.
Компьютерные технологии интеллектуальной поддержки решений ориен​тированы на:

1) юридический анализ организаций;
развитие интеллектуальных способностей пользователя;
2) обучение аналитическим методам обработки данных;
3) прогнозирование деятельности организаций.
34.
Сколько параметров можно подбирать одновременно с помощью операции
Подбор параметра в электронных таблицах MS Excel?

1) 1;

2)2; 

3)3; 

4) произвольное количество.
35.
Затраты на информационные технологии складываются из расходов на:
1) аппаратно-программные средства;
2) администрирование, эксплуатационные и внеплановые затраты;
3) разработку новых проектов;
4) оплату труда персонала и материальную базу.
36.
Безопасность при работе с Internet обеспечивается:
1) ограничением использования бесплатных и условно-платных программ;
2) выбором определенных уровней защиты для всех зон безопасности;
3) ограничением доступа нежелательной информации;
4) использованием антивирусных программ.
37.
Для чего необходим ключ в таблице базы данных?
1) для ограничения доступа посторонних лиц;
2) для сохранения данных в таблице без изменений;
3) для однозначного нахождения записи и связи с другими таблицами;
4) для шифрования и расшифровывания данных.
38. Какой вкладкой в текстовом редакторе MS Word следует воспользоваться для создания электронной формы?
1)Вставка;
2)Разработчик;
3)Главная;
4)Ссылки.
39.
СУБД при обработке юридической информации позволяет:
1) сократить время обработки данных и повысить точность результатов;
2) снизить стоимость информационных услуг;
3) прогнозировать ситуацию с целью выбора оптимальных решений;
4) обеспечить подготовку юридической документации.
40.
Для каких целей устанавливают защиту электронных форм при работе в MS Word?

1) для исключения возможности изменения постоянной и переменной частей форм;
2) для исключения возможности изменения постоянной части формы;
3) для исключения возможности изменения переменной части формы;
4) для установки режима «Только для чтения».
41.
Сколько полей должен включать в себя перекрестный запрос в СУБД Access?

1)2; 
2)3; 
3)4; 
4) произвольное количество.
42.
Какой из перечисленных объектов базы данных является набором команд?
1) таблица;
2) запрос;
3) форма;
4) макрос.
43.
Каково назначение архиваторов?
1) проверка синтаксических ошибок в тексте;
2) перевод исходного текста на язык машинных команд;
3) упаковка и распаковка информации;
4) проверка семантических ошибок в тексте.
44.
Для каких целей создаются макросы?
1) для объединения нескольких команд;
2) для автоматического запуска и выполнения приложений;
3) для ввода и обработки данных;
4) для защиты документа.
45.
Табличный процессор MS Excel позволяет:
1) проводить математические расчеты;
2) строить диаграммы и графики;
3) обрабатывать только табличную числовую информацию;
4) проводить юридические расчеты.
46.
Чего нельзя сделать с помощью запроса базы данных?
1) вычислить данные, отсутствующие в таблицах;
2) отобрать данные по заданному критерию;
3) оформить текстовый документ с отобранными данными;
4) удалить данные, удовлетворяющие определенным условиям.
47.
В каком порядке должны использоваться словари в программе PROMT
Professional для получения качественного перевода документов?
1) генеральный словарь;
2) пользовательский словарь;
3) специализированные словари.
48.
Что такое колонтитул?
1) часть текста, расположенная в верхнем или нижнем поле страницы;
2) часть текста, расположенная в правом или левом поле страницы;
3) заголовок документа;
4) титульный лист документа.
49.
Назначение сводных таблиц в MS Excel:
1) форматирование данных;
2) сортировка данных;
3) фильтрация данных;
4) подведение итогов.
50.
Что называется записью в таблице базы данных?
1) строка;
2) ячейка; 3)столбец;
4) вся область таблицы.
51.
Как называется схема соединения узлов компьютерной сети?
1) маркером;
2) протоколом;
3) топологией;
4) доменом.

52. Какие операции можно выполнять в документе, имеющем атрибут «Только
для чтения»?
1)изменять отдельные фрагменты документа и сохранять документ под тем же именем в той же папке;
2)копировать отдельные фрагменты документа в другой документ;
3)сохранять документ под тем же именем в другой папке;
4)сохранять документ под другим именем.
53.
В каких режимах отображения презентации можно применять анимацию в
слайдах?

1) в режиме Обычный;
2) в режиме Сортировщик слайдов;
3) в режиме Показ слайдов;
4) в любом режиме.
54.
Что называется полем таблицы базы данных?
1) строка;
2) ячейка;
3) столбец;
4) вся область таблицы.
55.
Какой тип ссылки имеют имена, присваиваемые ячейкам в MS Excel?
1) относительные;
2) абсолютные;
3) смешанные.
56.
Какая из указанных топологий локальных сетей не является базовой?
1) звездообразная;
2) реляционная;
3) общая шина;
4) в виде кольца.
57.
Какие правила следует соблюдать при использовании операции Поиск ре​шения в MS Excel?

1) влияющие ячейки должны содержать константы, а не формулы;
2) влияющие ячейки должны содержать формулы, а не константы;
3) целевая ячейка должна содержать константу, а не формулу;
4) целевая ячейка должна содержать формулу, а не константу.
58.
У какого из принтеров больше скорость печати:
1) матричного;
2) лазерного;
3) струйного.
59.
Какой является сеть Internet?
1) глобальной;
2) региональной;
3) корпоративной.
60. Назначение операции Подбор параметра в электронных таблицах:
1) подбор параметров оформления;
2) поиск файла по одному из его параметров;
3) подбор значения аргумента формулы по ее известному значению;
4) подбор параметров копирования.
ВОПРОСЫ ДЛЯ ПОДГОТОВКИ К ЭКЗАМЕНУ

1. Понятие информации. Мера информации. Ценность информации. Старение информации.

2. Представление информации.

3. Основные задачи информатики.

4. Информационные технологии и их роль в современном мире.

5. Конфигурация вычислительных машин.

6. Состав программного обеспечения.

7. Понятие операционной системы.

8. Основные действия с файлами в операционной системе WINDOWS.

9. Архивация информации.

10. Принцип OLE.

11. Форматирование текста в текстовом редакторе.

12. Понятие стиля.

13. Вставка и обработка объектов, добавленных в текст.

14. Работа с таблицами в текстовом редакторе.

15. Назначение электронных таблиц.

16. Структура документа в электронных таблицах.

17. Форматирование электронных таблиц. Условное форматирование.

18. Вычисления в электронных таблицах. Относительные и абсолютные ссылки в формулах.

19. Создание и редактирование диаграмм в электронных таблицах.

20. Локальные сети ЭВМ. Принципы организации. Основные понятия.

21. Глобальные сети. INTERNET.

22. Понятие сетевого протокола.

23. Программа INTERNET EXPLORER.

24. Электронная почта. Электронный адрес и его основные элементы.

25. Электронные конференции.

26. Понятие информационной безопасности и секретности.

27. Понятие вируса.

28. Классификация вирусов.

29. Средства защиты от вирусов.

30. Механизмы защиты информации.
31. Виды доступа к информации.
8. Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для освоения дисциплины (модуля).

А) Основная литература

1. Информационные технологии в юриспруденции: учеб.пособие для студ.
учреждений высш.проф. образования/ под ред. С.Я. Казанцева.-М.: Издательский центр "Академия", 2012.-368с.-(Серия Бакалавриат".

2. Симонович С.В. под ред.Информатика для юристов и экономистов: Учебник для вузов. Стандарт третьего поколения. - 2-е изд. Санкт-Петербург:  Питер, 2014 г. , 544 с.  Электронный ресурс ibooks

Б) Дополнительная

1. Шаньгин В. Комплексная защита информации в кор​поративных системах : учеб.пособие. – М. : Форум, 2010. – 592 с.

2. Литвинов В. А.Информационные технологии в юридической деятельности: Учебное пособие. Стандарт третьего поколения.-Санкт-Петербург:Питер, 2012. Электронный ресурс ibooks

9.Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть "Интернет"), необходимых для освоения дисциплины (модуля)

1. ame-informat.narod.ru›files/itjurd/itjurd.html
2. lawacademy.spb.ru›index.php?id=739
3. BiblioFond.ru›view.aspx?id=492976
4. http://mgei.ru/biblioteka/internet-resursy/ periodicheskie_izdaniya_po_specialnostyam_ mgei
5. infeconomy.ru›theory/1296-2011-10-05-0

6. ipim.ru›events/3481.html
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